TIETOSUOJASELOSTE HENKILOSTOHALLINTO

1. Rekisterinpitaja
Nimi: Ahtarin Seurakunta
Postiosoite: Keskuskuja 3, 63700 Ahtéri
Y-tunnus: 0184625-1

2. Tietosuojavastaava Tietosuojayhteyshenkil6
tietosuojavastaava.kkr@evl.fi Nimi: Kalle Klaavo

Puh: 050 579 0008
Sahkoposti: kalle.klaavo@euvl.fi

3. Rekisterin nimi

Henkilostohallinnonrekisteri

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja voidaan kasitella seuraavia tarkoituksia varten:

rekrytointi

palvelussuhteeseen ottaminen ja tietojen yllapito

palkattomassa tyossa olevien sopimukset (tyokokeilu, kuntouttava tyétoiminta)
palkan- /palkkioidenlaskenta

Henkilotietoja kasitelldan lisdksi Kirkon Palvelukeskuksessa.

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri voi sisaltda seuraavia tietoja:

tyo- /virkahakemukset liitteineen

tyosopimus/virkamaarays, sopimukset kuntouttavasta tyotoiminnasta tms.
yhteystiedot: henkildonumero, nimi, henkilétunnus, aidinkieli, sukupuoli, osoite, pu-
helinnumerot, sahkdpostiosoitteet, tilitieto, peruskoulutus, tutkinnot
tybajanseuranta

tyoterveysasiat ja tyohyvinvointi

sairausvakuutus- ja vakuutushakemukset ja -korvaukset

koulutus (EA-listat, oppisopimusasiat) ja henkiloston kehittaminen (henk. kehittamis-
suunnitelmat, kehityskeskustelut)

mahdolliset luvat ja suostumukset kuten AY -jasenmaksuvaltakirja

mahdolliset muut henkilén suostumuksella keratyt tiedot kuten allergialistat
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6. Henkil6tietojen sdilytysaika
Tietoja sailytetaan lakisaateinen aika ja taman jalkeen tiedot poistetaan.
7. Saanndénmukaiset tietoldhteet

Henkiloa koskevat tiedot saadaan saannonmukaisesti:
e Henkil6lta itseltdan kirjallisesti, puhelimitse, sahkdpostilla tai muulla vastaavalla ta-
valla
e Kirkon Palvelukeskuksen kautta
e Ulosottoviranomaisen kautta
e Tyo6terveyden kautta
e Vakuutusyhtion kautta
e Kelan kautta

8. Tietojen sédannonmukaiset luovutukset
Tietoja ei luovuteta eteenpain, paitsi viranomaistoimien niin edellyttdessa.

9. S3danndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta.
10. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
e Tietoja sailytetdaan rekisterinpitdjan toimitiloissa, jotka on lukittu

B. ATK:lle talletetut tiedot
e Rekisteriin on kayttooikeus vain niilla rekisterinpitajan palveluksessa olevilla ja
muilla madritellyilla henkil6illa, jotka tarvitsevat tietoja tehtavissaan. Heilld on
kdytossaan kayttajatunnukset ja salasanat.
e Tiedot on suojattu teknisesti palomuurilla ja salasanailla.
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